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1  ¢COMO PUEDO SOLICITAR ACCIONES FORMATIVAS DE LA ECLAP?

Las solicitudes para poder participar en las acciones formativas de la ECLAP, se
formularan a través del modelo de solicitud electronica que se encuentra disponible
en:

o Pégina web de la ECLAP: www.eclap.jcyl.es
e Portal del Empleado (sélo para empleados Junta de Castilla 'y Ledn)
o Sede electronica de la Junta de Castilla y Ledn: www.tramitacastillayleon.jcyl.es

Solo se podran presentar las solicitudes a través de los sistemas automatizados de
envio antes citados o por medio del servicio telefénico de atencion 012 (983 327
850) donde le cumplimentaran la solicitud, preguntandole sus datos por teléfono, y
la enviaran a la ECLAP.

IMPORTANTE: Este formulario es compatible con los navegadores Internet
Explorer, Google Chrome, Safari, Mozilla Firefox o Microsoft Edge y accesible desde
dispositivos maviles.

2 INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO DE
SOLICITUD DE LAS ACCIONES FORMATIVAS DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DE CASTILLA Y LEON

Para solicitar acciones formativas seleccione “solicitud de cursos impartidos por la
Administracion de Castilla y Leon”

eo @ hitp://prerhwp joyl.es/SelForleyl/= - & | Buscar. Lo~
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- Solicitud de cursos impartidos por la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn

. Consulta del estado de sus solicitudes y renuncias a cursos

© Junta de Castilla y Leén


http://www.eclap.jcyl.es/
http://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/

/) eclap

El formulario consta de los siguientes campos:

1. Datos personales del solicitante

Seleccione del desplegable “Administracién de destino” (€S Un campo obligatorio y en
funcion del dato que se consigne se desplegaran los Planes de Formacion en los que

puede presentar solicitudes. Seleccione el que corresponda).

& lunta de Castilla y Leén
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= Datos personales del solicitante

Seleccione Administracién de destino

Administracién General de la Comunidad Auténoma de Castilla y Ledn
SACYL

OOAA: GSS, ECYL

Administracién del Estado

Administracién Local

Universidades Publicas

Otras Administraciones

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre:

Sexo: O Hombre O Mujer

Indigue el Plan de Formacién para el que desea presentar su solicitud de cursos:
Nombre del Plan

Seleccionar Cddigo del Plan

=} Datos profesionales del solicitante

= Titulacion académica y Tiempo de servicios prestados

Seleccionar curses

& Junta de Castilla y Ledn
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— Datos personales del solicitante

Administracién Adminisiracién General de la Comunidad Auténoma de Castilla y Leén [v]
Destino:
Tipo de Documento: @DNI ONIE N° Documento: 0931°""" Fecha de nacimiento: 08/05/1979
Primer apellido: APELLIDO Segundo apellido: APELLIDO Nombre: NOMBRE
O Hombre ® Mujer

Sexo:

Indique el Plan de Formacién para el que desea presentar su sclicitud de cursos:

Seleccionar Codigo del Plan

PFE2018

(O] PFC2018
PFPRL2018

PFP2018

Nombre del Plan

PLAN DE FORMACION ESPECIFICA DE CONSEJERIAS

PLAN DE FORMACION DE LA ECLAP 2018 - GENERAL Y SECTORIAL DE CONSEJERIAS
PLAN DE FORMAGION PRL 2018

PLAN DE FORMACION DE LA ECLAP 2018 - PROGRAMAS (SEMINARIOS, MOOC, DIRECTIVOS, FDE, AUTOFORMACION)

-4 Datos profesionales del solicitante
=} Titulacion académica y Tiempo de servicios prestados

Seleccionar cursos
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2. Datos profesionales del solicitante
Rellene los campos requeridos en “Datos profesionales del solicitante”

IMPORTANTE: El correo electronico de contacto que nos indique sera el canal
de comunicacion que utilizaremos con Ud., por ello es conveniente que sea una
cuenta de correo que use frecuentemente y a la que pueda acceder en todo momento.

e @ nttp://prethwp.jeyl.es/SolFarlcyl/Solicitud v @ Buscar.. P~
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== Datos personales del solicitante

= Datos profesionales del solicitante

® Funcionario () Estatutario de Gestién y Servicios (U Interino

© Laboral Fijo O Laboral Temporal © oo Grupo:

CuerpolEscala/Categoria

profesional:
Especialidad:
DESTINO ACTUAL
(o jeria/Ministerio/Entidad Local/Uni idad/Otros: CONSEJERIA DE AGRICULTURA Y GANADERIA ﬂ
Centro Directivo/Organismo:
Servicio/Unidad:
Nivel del Puesto: Puesto de Trabajo:

DIRECCION DEL PUESTO DE TRABAJO

Tipo de Sel ﬂ Via: Ne: Piso: Puerta:
via:
Provincia: ~ Seleccione Provincia ﬂ Municipio: | Seleccione Provincia ﬂ Localidad:  Seleccione Provincia ﬂ C.P.:
I”“"'“"’ Extension: F Tfno fijo/Extensién: En el caso de
Correo electronico: tener extension, indicar el nimero
de centralita seguido de la extension
C lectronis . . .
OO epetiy: sin espacios (Ej: 983411111800000)

3. Titulacion académica y tiempo de servicios prestados

Rellene los campos requeridos en “Titulacién académica y Tiempo de servicios prestados” Y
una vez cumplimentados pinche en “seleccionar cursos”
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No olvide cumplimentar las casillas de verificacion, es importante que nos indique
si dispone 0 no de conexion a Internet.

B... A @ / eclap Solicitudes de formacién

3 e
Castilia y Leén

= Titulacién académica y Tiempo de servicios prestados

Grado de Estudios: Diplomado/lng Técnico/Arg. Técnico ﬂ
Titulo:
Tiempo de servicios prestados en la Administracion, a: 15/05/2018 Afios: 0 Meses: 0 Dias: []

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Nombre y apellidos:
Correo electrénico:
Cargo:

EDECLARO que son ciertos cuantos datos figuran en esta solicitud y que he informado al responsable de la Unidad Administrativa de su envio

@DECLARO que dispongo de una conexion a internet

Responsable: Direccion General de Funcién Puablica

Finalidad: Ayuda a la grabacion

Legitimacion: Mision realizada en interés publico o en el ejercicio de pederes publicos

Destinatarios: Sus datos no van a ser cedidos a terceros, salvo obligacién legal

Derechos: Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos recogidos en la informacion adiciona
Informacion adicional: hitps://www tramitacastillayleon jcyl es

Seleccionar cursos

Por Gltimo pulse la tecla “seleccionar cursos” para pasar a la siguiente pantalla,
en la que tan solo se mostraran las acciones formativas que se encuentran en plazo
abierto de solicitud (en plazo ordinario o vacantes).

En la siguiente imagen puede ver un ejemplo donde podria elegir cursos de
Formacion General y Sectorial de Consejerias
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Para seleccionar un curso Unicamente tiene que activar la casilla de verificacién de
la columna “Sel”. Como puede observar, no aparecen en una Unica pantalla todos
los cursos disponibles, para ver el resto de cursos tiene dos opciones, moverse por

cada unade las paginas - < [Ed: : ¢« s - - o bien utilizar los filtros.

e 8 http://prerhwp joyl.es/SolFarleyl/Solicitud/SeleccionCursos - & || Buscar.. o~
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Cursos en plazo para la presentacion de solicitudes

* Datos o mofivos de inferés para participar en el curso,

CCH: D fiar funciones con el del curso, de forma habitual. / CCO: D fiar funciones relaci con &l del curso, ocasi I MDF: Motivos familiarss o de
discapacidad (para los cursos de teleformacién). / INP: Interés personal. / IPI: De interés para promocion infsrna

I
Formacion General I
|

Y hT Y| [Fecha de v Y
‘} Se| Area Cédigo Curso i Localidad CCH CCO MDF INP I[Pl Otro
E ATENCION AL 2018PFCO01 ATENCION AL CIUDADANO 13/03/2018 DESCONOCIDO O O O O O g
CIUDADANO (TELEFORMACION)
[1 ATENCION AL 2018PFC002  ATENCION AL CIUDADANO CON 03/10/2018 MEDINA DEL O O O O O 0O
CIUDADANO MINDFULNESS O CONCIENCIA FLENA CAMPO
[0 ATENCION AL 2018PFC003  HABILIDADES DE COMUNICAZION 13/03/2018 VALLADOLID O O O o O o
CIUDADANO TELEFONICA
[1 ATENCION AL 2018PFC003V  HABILIDADES DE COMUNJCACION 13/03/2018 VALLADOLID ] O ] o o o
CIUDADANO TELEFONICA
[0 ATENCION AL 2018PFC004 30/10/2018 VALLADOLID O O O o O o
CIUDADANO

Formacion Sectorial

Y Y Y Fechade v Y
Sel Consejeria Codigo comienzo Localidad CCH CCO MDF INP [Pl Otro
O CONS.DE 2018EDU009V LA ALINMENTACION EN LOS ALUMNOS CON 28/06/2013 AVILA O O O O O O
EDUCACION NECE$IDADES EDUCATIVAS ESPECIALES. AVILA

El filtro de la categoria sobre el que quiera realizar la busqueda se encuentra
siempre a la derecha del campo sobre el que queremos hacer la consulta:
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A continuacion le mostramos un ejemplo de filtro sobre la categoria “curso”.
Pinchamos en el icono de filtro que se encuentra a su derecha y nos aparece el
didlogo para poder filtrar. En este caso queremos que nos muestre todos aquellos
cursos que contengan en el titulo la cadena de caracteres que nos interesen en este
caso “contratos”. Pinchamos en el boton verde y nos apareceran los cursos que
cumplen dicha condicion.

e @ nitp://preshwp.jeyl.es/SolForlcyl/Solicitud/SeleccionCursos - ¢ || Buscar.. P~
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Cursos en plazo para la presentacion de solicitudes
** Datos 0 metivos de interés para participar en el curso:

CCH: Desempefiar funciones relacionadas con el contenide del curso, de forma habitual. / CCO: Desempefiar funciones relacionadas con el contenido del curso, ocasionalmente. / MDF: Motivos familiares o de
discapacidad (para los cursos de teleformacién). / INP: Interés personal. / IPL: De interés para promocién interna

Eormacion General

v Y Y Fechade - Y
Sel Area Codigo Curso Localidad CCH CCO MDF INP [Pl Otro
. : CONTRATOS| x
[0 ATENCION AL 2018PFC001  ATENCION AL CIUDADANO DEscoNOCIDO [0 O O O O O
CIUDADANO (TELEFORMACION)
[0 ATENCION AL 2018PFC002  ATENCION AL CIUDADANC CON 03/10/2018 MEDINA DEL O O o O oo
CIUDADANO MINDFULNESS O CONCIENCIA PLENA CAMPO
[0 ATENCION AL 2018PFC003  HABILIDADES DE COMUNICACION 13/03/2018 VALLADOLID O O O o oo
CIUDADANO TELEFONICA
O ATENCION AL 2018PFC003V  HABILIDADES DE COMUNICACION 13/03/2018 VALLADOLID O O O o oo
CIUDADANO TELEFONICA
[0 ATENCION AL 2018PFC004  HABILIDADES DE COMUNICACION 30/10/2018 VALLADOLID O O o o oo
CIUDADANO TELEFONICA
23 4 5 5 s

Estos serian los resultados que nos aparecerian tras utilizar realizar la busqueda
aplicando el filtro “contratos”, cuando hay un filtro aplicado, el icono de ese filtro

aparece resaltado en negrita

Solicitudes de formacion
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Cursos en plazo para la presentacion de solicitudes
* Datos o mofivos de interés para participar en el curso:

CCH: Desempefiar funciones relacionadas con el contenido del curso, de forma habitual. / CCO: Desempekgr funciones relacionadas con el contenide del curso, ocasionalmente. / MDF: Motives familiares o de
discapacidad (para los cursos de teleformacion). / INP: Interés personal. / IPI: De interés para promocion infeXya

Formacion General

v Vv Fecha de v v
Sel Area Codigo Curso comienzo Localidad CCH CCO MDF INP IPI Otro
[m} IGUALDAD DE 2018PFC020 APLICACION PRACTICA DE LA PERSPECTIVA 10/09/2018 VALLADOLID [ O [m} [m} O O
OPORTUNIDADES Y DE GENERO EN LAS POLITICAS PUBLICAS.
POLITIC SUBVENCIONES Y CONTRATOS
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Para ver nuevamente el listado completo de cursos tendriamos que cancelar dicho
filtro pinchando nuevamente en el icono y a continuacion, en el botén rojo.

Eormacion General

Y Y Y Fechade 7
Sel Area Ceodigo Curso scalidad CCH CCO MDF INP IPI Otro
. : CONTRATOS
[J IGUALDAD DE 2018PFC020 APLICACION PRACTICA DE LA PERSPECTI ALLADOLID [J O O O O o0
OPORTUNIDADES Y DE GENERO EN LAS POLITICAS PUBLICAS
POLITIC SUBVENCIONES Y CONTRATOS

Ejemplo de filtro por “cédigo” del curso 2018PFC022:

Cursos en plazo para la presentacién de sol des
** Datos o motivos de interés para participar en el curso:

GCH: Desempefiar funciones relacionadas con el contenide del curse, de forma habitual. / GGO: Desempefiar funciones relacionadas con ¢l contenide del curso, ocasionalmente. / MDF: Motivos familiares o de
discapacidad (para los cursos de teleformacion). / INP: Interés personal. / IPI: De interés para promocion intema

Eormacion General

v Y Y Fechade v Y
Sel Area Codigo comienzo Localidad CCH CCO MDF INP [Pl Otro
. 2018PFC022 x

[0 ATENCION AL 2018PFCI ADANO 1310312018 DEscoNOciDO [0 [0 O O O O

[0 ATENCIONAL 2018PFC002  ATENCION AL CIUDADANO CON 031102018 MEDINA DEL Oo o o o oo
CIUDADANO MINDFULNESS O CONCIENCIA PLENA CAMPO

[0 ATENCION AL 2018PFC003  HABILIDADES DE COMUNICACION 13/03/2018 VALLADOLID O O O o oo
CIUDADANG TELEFONICA

[0 ATENGION AL 2018PFC003V  HABILIDADES DE COMUNICACION 13/03/2018 VALLADOLID O O O O O o
CIUDADANO TELEFONICA

[J ATENCION AL 2018PFC004  HABILIDADES DE COMUNICACION 3010/2018 VALLADOLID o o o o od
CIUDADANO TELEFONICA

n 2 3 4 5 > »

Resultado del filtro “2018PFC022”

e @ hitp://prerhwp.jcyl.es/SolFerlcyl/Solicitud/SeleccionCursos ~ & | Buscar. P~
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Cursos en plazo para la ién de solicitud

* Datos o motivos de inferés para participar en el curso

CCH: Desempefiar funciones relacionadas con el contenido del curse, de forma habitual. / CCO: Desempefiar funcienes relacionadas con el contenido del curso, ocasionalmente. / MDF: Motivos familiares o de
discapacidad (para los cursos de teleformacion). / INP: Interés personal. / IP1: De interés para promocion interna

Formacion General

v Y W Fechade v Y
Sel Area Caodigo Curso comienzo Localidad CCH CCO MDF INP [Pl Otro
[0 IGUALDAD DE 2018PFC022 LENGUAJE BASICO DE SIGNOS 14/03/2018 DESCONOCIDO [] O O O 0O o
OPORTUNIDADES Y POLITIC (TELEFORMACION)
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Ejemplo de filtro por “Localidad””: Medina

e & http://prerhwp jeyl.es/SolFor)cyl/Solicitud/SeleccionCursos ~ & || Buscar.. P~
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Cursos en plazo para la ion de solicitud

** Datos o mofives de interés para participar en el curso:

CCH: Desempeiar funciones relacionadas con el contenido del curso, de forma habitual. / CCO: Desempeiiar funciones relacionadas con el contenido del curso, ocasionalmente. f MDF: Motivos familiares o de
discapacidad (para los cursos de teleformacian). / INP: Interés personal. / IPI: De interés para promocion inferna

Formacion General

Y Y Y Fechade v Y
Sel Area Codigo Curso comienzo Localidad INP IPI Otro
: : MEDINA| x

[ ATENCION AL 2018PFC001  ATENCION AL CIUDADANO 13/03/2018 DESCONOCID O 0O o0
CIUDADANO (TELEFORMACION)

[1 ATENCION AL 2018PFC002  ATENCION AL CIUDADANO CON 03/10/2018 MEDINA DEL O O O O o O
CIUDADANO MINDFULNESS O CONCIENCIA PLENA CAMPO

[ ATENCION AL 2018PFCO003 HABILIDADES DE COMUNICACION 13/03/2018 VALLADOLID ] O ] ] o O
CIUDADANO TELEFONICA

[ ATENCION AL 2018PFC003V  HABILIDADES DE COMUNICACION 13/03/2018 VALLADOLID ] O ] ] o O
CIUDADANO TELEFONICA

[1 ATENCION AL 2018PFCO004 HABILIDADES DE COMUNICACION 30/10/2018 VALLADOLID ] O ] ] o O
CIUDADANO TELEFONICA

E :n2345 3 »

Resultado del filtro “Medina”, que nos muestra todos los cursos que se imparten
en Medina del Campo.

Cursos en plazo para la pr ion de

* Datos o motivos de interés para participar en el curso:

CCH: Desempefiar funciones relacionadas con el contenido del curso, de forma habitual. / CCO: Desempefiar funciones relacionadas con el contenido del curso, ocasionalmente. / MDF: Motives familiares o de
discapacidad (para los cursos de teleformacion). / INP: Interés personal. / IPI: De interés para promocion interna

Formacion General

Y Y Y Fechade v Y
Sel Area Codigo Curso comienzo Localidad CCH CCO MDF INP IPI Otro
[] ATENCION AL CIUDADANO  2018PFC002 ATENCION AL CIUDADANO CON 03/10/2018 MEDINA DEL ] ] ] O oo
MINDFULNESS O CONCIENCIA PLENA CAMPO
[] ATENCION AL CIUDADANO  2018PFC005 MANEJO DE SITUACION DE RIESGO EN  12/09/2018 MEDINA DEL ] ] O O O 0O
LA ATENCION DIRECTA A USUARIOS CAMPO
[] ATENCION AL CIUDADANO  2018PFC006 ATENCION Y TRATAMIENTO DE QUEJAS  19/03/2018 MEDINA DEL O O O O O O
¥ RECLAMACIONES CAMPO
[0 TRANSPARENCIA 2018PFC013  PRINCIPIOS Y CONDUCTAS ETICAS EN  24/10/2018 MEDINA DEL O O O O O O
LA FUNCION PUBLICA CAMPO
[0 IGUALDAD DE 2018PFC018 RELACION CON EL PUBLICO 04/04/2018 MEDINA DEL ] ] O O O O
OPORTUNIDADES Y ATENDIENDO A LA DIVERSIDAD CAMPO
POLITIC CULTURAL

L :-2 3 4 5 > »

10
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Ejemplo de filtro para visualizar cursos de formacion Sectorial de una Consejeria
u Organismo en concreto. Utilizamos el filtro del campo “Consejeria”.

Aplicamos un filtro para que nos muestre los cursos convocados por la “Gerencia
de Servicios Sociales ”.

Eormacion Sectorial

Y Y YV Fechade v v
Sel Consejeria s0 comienzo Localidad CCH CCO MDF INP IPI Otro
GERENCIA x .
[0 CONS.DE ALIMENTACION EN LOS ALUMNOS CON 28/06/2018 AVILA O O O O O o
EDUCACION n JESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES. AVILA
[0 CONS DE 2018EDU010V LA ALIMENTACION EN LOS ALUMNOS CON 2710612018 BURGOS O O O O O o
EDUCACION NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES.
BURGOS
[0 CONS DE 2018EDU011V LA ALIMENTACION EN LOS ALUMNOS CON 29/06/2018 LEON O O O O O o
EDUCACION NEGESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES. LEON
[0 CONS DE 2018EDU012V LA ALIMENTACION EN LOS ALUMNOS CON 29/06/2018 PONFERRADA [] O O O O o0
EDUCACION NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES.
PONFERRADA (Ledn)
[0 CONS. DE 2018EDU013V LA ALIMENTACION EN LOS ALUMNOS CON 28/06/2018 PALENCIA O O O O O o
EDUCACION NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES.
PALENCIA

Resultado del filtro anterior, que nos muestra todos los cursos que se pueden
solicitar de la “Gerencia de Servicios Sociales”.

Eormacion Sectorial

Y v Y Fechade v v

Sel Consejeria Codigo Curso comienzo Localidad CCH CCO MDF INP IPI Otro

[0 GERENCIADE 2018GSS004 ATENCION A LA DROGODEPENDENCIA CON 21/052018 VALLADOLID [ O O O O o
SERVICIOS SOCIALES PERSPECTIVA DE GENERQ

[0 GERENCIADE 2018GSS014 TRABAJO DE CASO EN LA EJECUCION DE LA 17/05/2018 VALLADOLID [ O O O o o
SERVICIOS SOCIALES MEDIDA DE LIBERTAD VIGILADA

[0 GERENCIADE 2018655015 TRABAJO DE CASO EN LA EJECUCION DE LA 18/05/2018 VALLADOLID [ O O O O o0
SERVICIOS SOCIALES MEDIDA DE LIBERTAD VIGILADA

[1 GERENCIADE 2018GSS028 HIGIENE Y ASEO EN LA PERSONA 14/05/2018 BEJAR O O O O O o
SERVICIOS SOCIALES DEPENDIENTE

[0 GERENCIADE 2018GSS040 HIGIENE Y ASEO EN LA PERSONA 23/05/2018 VALLADOLID [ O O O O o
SERVICIOS SOCIALES DEPENDIENTE

2 » »

11



/) eclap

En funcién de los cursos que hayamos seleccionado, nos aparecera un campo de
observaciones que es conveniente cumplimentar ya que hay acciones formativas
en las que se ejerce preferencia si el contenido el curso esta relacionado con las
funciones desempefiadas y donde se puede motivar la necesidad de realizarlo.

En relacién a los cursos solicitados, explique y motive sus respuestas a continuacion de cada curso solicitado, por favor:

Curso Observaciones

2018PFC051

2018PFC119

2018GSS040

Grabar solicitud

Para finalizar, seleccionariamos ‘“Grabar solicitud”

Si hay algun dato incorrecto o algin campo sin rellenar que fuera obligatorio no
nos dejara continuar con la solicitud hasta que sea corregido.

Si la solicitud se realizado correctamente, aparecera el siguiente mensaje:

X
e @ https://prerhwp joyl.es/SolForleyl/Selicitud/SaveSuccess ~ & ¢ Buscar. o~
(& Junta de Castillay Ledn 2 preserviciosjeyl.es (2 Junta de Castilla y Leon 11
-] . .,
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%B) Junta de
Castilla y Lean
V Su solicitud se ha grabado correctamente y se le ha asignado el n® de solicitud 135. Se le ha remitido por correo electrénico a la direccién indicada una copia en PDF

de su solicitud.

Si desea descargar su solicitud en formato PDF pulse aqui.

Volver al inicio

Y en la cuenta de correo electronico que hayas indicado en la solicitud recibiras la
confirmacion de la solicitud realizada, adjuntando una copia de la misma.

12
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3 COMO PUEDES CONOCER EL ESTADO DE TU SOLICITUD Y, SI FUERA
NECESARIO, REALIZAR LA CORRESPONDIENTE RENUNCIA

Desde diferentes apartados de nuestra web podras acceder al formulario de solicitud
0 bien accediendo directamente a la  siguiente direccion
(https://eclap.jcyl.es/solicitudes) donde seleccionaremos la opcidn “Consulta del
estado de sus solicitudes y renuncias a cursos’’.

5. A O / eclap Solicitudes de formacién (1]
Castilla y Leon e

. Solicitud de cursos impartidos por la Administracion de la Comunidad de Castillay Ledn

. Consulta del estado de sus solicitudes y renuncias a cursos

Incidencias

Si tiene alguna incidencia, contacte con informacion administrativa 012 / 983 327 850, personal de la Administracion de Castilla y Leon con el CAU que atienda su centro directivo

Esta web necesita del uso de las cookies con la Gnica finalidad de mejorar nuestros servicios y optimizar su navegacion. Si activa las cockies y continia navegando, consiente €l uso
de las mismas. Aceptar | Mas informacion

@ Junta de Castillay Ledn Politica de privacidad y cookies

Para consultar las solicitudes que hayas realizado tienes tres posibilidades:

1. Usando un certificado digital.
2. Introduciendo su NIF y niamero de solicitud a consultar.
3. Accediendo al portal del empleado (sélo personal JCyL).

Usando su certificado digital:

Puede consultar las solicitudes de formacion asociadas al NIF de su certificado digital 1

Consultar con certificado digital

introduciendo su y el numero de Ja solicitud a consuitar:

Introduzca su NIF/NIE y N° de Solicitud: NIF/NIE:

Consultar con DNINIE y N° Solicitud

N° Solicitud:

al Portal del eado Publico: 5 &
T

3
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Al acceder nos encontraremos el listado de cursos solicitados y el estado en que se
encuentra cada uno de ellos.

Posibles estados de la solicitud:

ESTADO DESCRIPCION

ADMITIDA Su solicitud ha sido seleccionada para realizar el curso

RESERVA Su solicitud esta en reserva para cubrir posibles
renuncias

REALIZADO- Ha realizado el curso y ha sido certificado

CERTF

NO Su solicitud no ha sido seleccionada para realizar el

SELECCIONADA curso por no cumplir alguno de los requisitos exigidos.

BAJA Ha causado baja en el curso para el que previamente su
solicitud habia sido seleccionada, ya sea por haber
renunciado o por no haber cumplido los requisitos
minimos exigidos para su certificacion

PTE. Se esta trabajando en la seleccion del curso

SELECCION

En la siguiente imagen vemos un ejemplo en el que aparecen dos cursos, uno de
ellos se encuentra en estado “Realizado-certf” y el otro “Admitida”.

A continuacion puede ver el estado de cada una de sus solicitudes activas. Si desea presentar su renuncia, seleccione el curso a continuacion e informe debajo sus datos. Recuerde
que la renuncia a una actividad formativa para la que ha sido seleccionado, con independencia del motivo, debe comunicarse al menes cinco dias laborables antes de su inicio, para
poder ofertar la plaza vacanie a ofro solicitante incluido en Ia lista de reservas

Mostrar: Todas las solicitudes de formacion
N° Fecha
Sel Colectivo Solicitud  Descripcion DNIINIE Solicitud Estado Curse
FAGOCO0 18805 SERV FORMACICN TIIZITITD 240172019 REALIZADO- 2019FDEDO2 Curso De Equipo De Alto Impacto
(ECLAP) CERTF
$D FAGQQO 23526 SERV FORMACION DIIIITITN o4/02/2019 ADMITIDA 2019PFC047 Firma Electrénica, Administracién Electrnica Y
(ECLAP) Proteccion De Datos

Solo se podra renunciar a cursos en los que la solicitud esté en estado “Admitida” o
“Reserva”’. En estos casos aparecera visible la opcion de poder marcar el curso y
posteriormente nos aparecerd el formulario de renuncia, tal y como se recoge en
la siguiente imagen:
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RENUNCIA a participar en la accién formativa 2019PFC047 - FIRMA ELECTRONICA, ADMINISTRACION ELECTRONICA Y PROTECCION DE DATOS para la que ha sido
seleccionado:

DATOS DEL EMPLEADO PUBLICO

NIFINIE:  IIII12:20 Nombre y Apellidos: il et Sn s SinipinimiSe e Direccién de correo electrénico:

MOTIVO DE LA RENUNCIA

aja por enfermedad

oincidencia de fechas con ofro curso para el que ha sido seleccionado
o estar en situacion de servicio activo o asimilada

ener denegado el permiso para asistir

)ira causa justificada (indicar).

En: LOCALIDAD a: FECHA

$ Grabar renuncia

Los datos del NIF/NIE, Nombre y Apellidos y direccion de correo electrénico
apareceran ya cumplimentados, Unicamente tendremos que indicar el motivo de la
baja, localidad, fecha y grabar la renuncia.

Los aspirantes seleccionados que por causa justificada no puedan realizar o asistir
a un curso para el que hayan sido seleccionados estaran obligados a comunicarlo a
la ECLAP, con una antelacion minima de 5 dias laborables antes de su inicio.

El abandono o la inasistencia de quienes hubiesen sido seleccionados para participar
en un curso, sin previa comunicacion o debida justificacion, podrd determinar su
exclusion en selecciones posteriores.

En el caso de que desee renunciar a una solicitud que se encuentre en estado “Pte.
Seleccion”, no podra efectuar la renuncia a través del formulario, pero si podra
comunicarnosla enviando un correo electronico a: eclap@jcyl.es, indicando sus
datos personales, codigo y nombre de la accidon formativa objeto de la renuncia 'y
motivo de la baja.
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4  INDICACIONES PARA ACCEDER AL FORMULARIO DE SOLICITUD DE
ACCIONES FORMATIVAS DE LA ECLAP DESDE EL PORTAL DEL

EMPLEADO (soLO PARA PERSONAL DE LA JUNTA DE CASTILLA Y LEON)

Una vez accedamos al Portal Personal del Empleado con nuestras claves,
seleccionariamos la opcidn “solicitudes”

ES
stilla y )

Inicio
Documentos
Evaluaciones

Datos

Resumen
formacion

E-Doc.Originales

Acceso a Servicios del Fachm Emplsato
- . Inf. y Ayuda
& Empleado Publico Prevencidn
o ); p! Rlesg'os
oy | . Gestion
- -

Nos aparecera la siguiente pantalla, en la que podremos seleccionar “Solicitud de
cursos” O ““Consulta o Renuncia a cursos” SegUN Sea necesario

*\
Mirar al fatdro 55 Junta de

Castilla y Leén

junio 2018-10:27:24 |
Aplicativos web de grabacion y consulta

Inicio
Documentos

Evaluaciones
Datos

Resumen
formacion

E-Doc.Originales
Ficha Empleado
Inf. y Ayuda

Prevencion
Riesgos

Gestion

Solicitudes

Nos aparecera el mismo formulario que se ha explicado con anterioridad, pero con
algunos datos ya cumplimentados que se recuperan de anteriores convocatorias.

Habria que revisarlos por si hubiera habido algin cambio.
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CONSULTAS MAS FRECUENTES (FAQS)

En nuestro canal de YouTube, entre otros contenidos, se ofrecen video tutoriales
con las respuestas a aquellas consultas mas frecuentes recibidas en la ECLAP.

1.

Como cumplimentar cualquier solicitud de formacion de la ECLAP.
https://youtu.be/2eejj2PExXN4

. Conoce el estado de tu solicitud https://youtu.be/0I9NmMt1ZyiQ

Como contactar con la ECLAP. https://youtu.be/\WW9ZruC56wUY

Conoce lo que significan los codigos de la ECLAP.
https://youtu.be/5sMsUkhZA3qg

Dande se recibe y qué hacer con el certificado. https://youtu.be/I6bcGd_43ck

Qué hacer si no encuentro el certificado de un curso ECLAP.
https://youtu.be/houDaxvCL9q

. La importancia del correo electronico para relacionarte con la ECLAP.

https://youtu.be/fmgwnacCDmY

Requisitos 'y  criterios para la concesion de los  cursos.
https://youtu.be/GycDT3Aop3k

Queé es la escuela virtual.
https://youtu.be/VvNerlFjfx0

10.Como buscar los cursos que oferta la ECLAP.

https://youtu.be/[TpcOMqV] M

11.Qué hacer si me han concedido un curso de la ECLAP.

https://youtu.be/2LFU3uPsf-U

En caso de no encontrar la informacion requerida, remitenos un correo electronico
a = eclap@jcyl.es .
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